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гЛABA 1. oБщиE ПoЛoжЕНИЯ

1.1. Haстoящиr Пpaвилa BIIyTprIrнrгo тpyДoвoГo paспopЯДкa B AHo ДПo кЭPИКCC9H
тpейнинг цrнTp) (дaлее _ opгaнизaЦИЯI4JILI Paбoтoдaтель) paзpaбoтa}Io B сooTBеTстBии с
Tpуdoвьtм кodeкcoм PФ'
l.2. TеpминьI:

{исциплина тpyДa - oбязaтелЬнor ДJUI вcех paбoтникoB ПoДчинeние пpaBиJIaМ пoBeДeния'
oПprДеJIrIrнЬIМ B сOOTBеTсTBии с TpyлoBьIМ кoДекcoМ PФ, иньrми зaкoнaМи' к9JIJIекTиBIIЬIМ

ДoгoBopoМ' сoГЛaшIlЕlvIЯNДИ, TpyДoBЬIМ ДoгoBopoМ' ЛoкtlЛЬнЬIМи нopMaTиBIIЬIМи aкTaМи
opгaнизaции.
Пpaвила BIIyTpеннeгo тpyДoBoгo paсПopяДкa opгaнизaции - ЛoкaЛьньlй нopмaтивньrй
aкт opгaнизaЦИИ, peглaМrнTиpytoщий B сooTBeTстBИИ c Tpyдoвьrм кoДексoМ PФ и инЬIМи
фeдepaльнЬIМи зaкoнtlМи пopЯДoк пpиеNla И yBoЛЬнeния paбoтникoB, oснoвнЬIr пpa3a'
oбязaннoсTи и oтBеTcTBeIIнocTЬ сTopoн TpyДoBoгo дoгoBopa' pе)lмм paбoтьr, BprМя oтДЬIхa'
пpиМrIIяrМЬIе к paбoтникaм МеpЬI Пooщpения и BзьIсКaIIИЯ, a Taк}кr иньIе BoпpocЬI
pеГyЛиpoBallия TpyДoвЬIх oTIIoшIений в opГaнизaции.
1.3. PaбoтoДaTеЛЬ oбязaн B сooTBrTсTBии с Tpyдoвьrм кoдeкcoМ PФ, зaконaМи' инЬIМи
нopМaтиBIIЬIМи пpaBoBьIМи aкTulми' кoJIлекTиBIIЬIМ ДoгoвopoМ' сoгЛa[IrнияМи' ЛoкaЛЬнЬIМи
нopМaTиBIIыМи aкTaМи' сoдrpжarциМи t{opМЬI TpyДoBoгo пpaвa' TpyДoBьIМ ДoГoBopoМ
сo9ДaBaTЬ ycлoBия, неoбxoДимЬIr ДЛя сoблтoДения paбoтникtlМи ДиcциплинЬI тPУдa.

ГЛABA 2. OсIIOBHЬIЕ ПPABA и OБЯЗAIIHOсTи PУкoBoДИTEЛЯ

2.\. !иpeктop иМreT IIpaBo:
_ зaкл}oчaTЬ' иЗМeI{яTЬ и рaсTopГaTЬ TpyДoBЬIе ДoгoBopЬI с paбoтникaпrи B пopяДкe и нa
ycЛoBияx' кoTopЬIе yсTaнoBЛеньI ТpyдoвЬIМ кoДексoм PФ, инЬIМи федepа.гlьньIМи зaкoнaМи;_ BrсTи кoЛлeкTивIIЬIе ПеpегoBopы и зaклIoчaTЬ кoJIJIекTивнЬIе ДoгoBopЬI;_ пooщpять paбoтникoB зa дoбpoсoвeстньIй эффективньй тpyд;
_ тpебoвaтЬ oT paбoтникoB исПoЛнения vIlvlИ TpyДoвЬIх oбязaннoстей И беpежнoгo
oTIIoшениЯ к иМyщeсTвy paбoтoдaтеля И Дpyгих paбoтникoв, сoблroдения пpaBиЛ
внyгpеннегo TpyДoBoгo paспopЯДкa opгaни зaЦI4lti

пpиBлекaTь paбoтникoB к Дисциплинapнoй и МaTеpиaJIьнoй oтветсTBеIIнocTи B пopяДке'
yсТaIIoBлеIrнoм TpyлoBЬIМ кoдrкcoм PФ, иньIМи федepaльньIМи зaкoнЕlМи;

IIpиHиМaтЬ JIoкtlЛЬньIе нopМaTиBI{ЬIе aкTЬI;

сoзДaвaTЬ oбъеДинения paбoтoДaтелей в цеJUIх ПpeДcTaвиTелЬсTBa и зaщиTьI сBoиx
иIITrpесoB и BсTyпaTЬ B Ilих.
2.2' [иpeктop oбязaн;

сoблroДaть зaкoнЬI и инЬIе нopМaTиBнЬIr ПpaBoBЬIе aкTьI, ЛoкaJIЬI{ьIе нopМaTиBIrЬIе aкTЬI,
yсЛoBия кoЛЛекTиBнoГo ДoгoBopa' сoгЛalпений и TpyДoBЬIх ДoгoBopoB;_ пpeДocTaBЛятЬ paбoтникaм paбoтy, oбyслoвленнylo TpyдoBЬIМ дoгoBopoМ;_ oбеcпечиBaтЬ безoпaснoсTЬ TpyДa и yсЛoBия' oтBеЧaющие тpебoвaниям oХpaнЬI и
ГипиrнЬI TpyДa;

oбеспечивaть paбoтникoв oбopyдoвaниeм, иtIсTpyМенTaМи' TeхI{иЧecкой дoкyмен-
тaцией и иньIМи сpeДсTBtlМи, неoбхoдиМЬIми ДлЯ иcпoJIIIrния иМи Tpyдoвьrx oбязaннoстей;_ oбеспечиBaтЬ paбoтникaм paBIIyIo oпЛaTy зa TpyД paвнoй цeннocTи;



_ BЬIплaчиBaTЬ в IIoЛнoМ pшМepr пpичитaющyloся paбoтникaМ зapaбoTllylo ПЛaTy B сpoки,
ycTaIIoBленньtе ТpyДoBЬIм кoДrксoМ PФ, пpaвиЛaMи BIIyTpеI{негo TpyДoBoгo paспopяДкa
opгaHизaции' TpyДoBьIМи дoгoBopaМи;
_ Bести кoЛЛrктивнЬIе пrpeгoвopЬI B пopяДке' ycTaнoBJleннoМ Tpyлoвьlм кoдексoм PФ;

сBorBprMrнIIo вЬIпoЛнятЬ ПpеДПисaHия гoсyдapcTBrIIнЬIх нaДзopнЬш и кoнTpoЛЬнЬIx
opгaнoB' yПлaчивaTь rптpaфьI, нElлoжеt{нЬIе зa нapyшения зaкoIIoB, иIIьIх нopМaTиBIlЬIХ
IIpЕlBoвЬIх aкToB' сoДrpжаIIIиx tIopMЬI TpyдoвoГo ПpaBry'

paссМaTpивaTь пpeДcTaBлеI{ия сooTBеTсTByIoщиx пpoфсoroзньrх opгaнoB' инЬIx
избpaнньIх paбoтникaми пpедcтaBитепей o BЬIяBлеI{ньж нapyшIениях зaкoIIoB и инЬIх
IIopМaTиBIIЬгх ПpaBoBЬгх aкToB' coДеpя(arTlих нopМЬI TpyдoBoгo пpaBa' пpиниМaTЬ Меpы пo
их yсTpaнrниIo и сooбщaть o Пpи}IяTЬIx Меpax yкaзaннЬIМ opгaнaМ и пpеДcTaBиTrляМ;

сoзДaвaTЬ yсЛoBия' oбeспечивaющиe yчaсTиr paбoтникoB B yпpaвлении opГaнизaцией в
пprДyсМoTprннЬIх Тpyлoвьtм кoДексoМ PФ, иньrми федеpальнЬIМи зaкoнaМи;

oбеспечивaть бьrтoвые нy)кДЬI paбoтникoB, сBязaннЬIr с испoJIIIениеМ иМи TpyДoBЬIx
oбязaннoстей;

oсyщестBЛяTЬ oбязaтельнoе сoциaЛЬнoe сTpaxoBaIIие paбoтникoв в пopяДке,
yсTaIIoBлrIrнoм федеpaJIЬнЬIМи зaкoнaМи;

BoзМrщaтЬ BprД' пpичиненньrй paбoтникaм B cBязи с испoлнениеМ иMи TpyДoBЬIХ
oбязaннoстeiт, a Taкже кoМпrнсиpoBaTЬ мopа-гlьньlй BprД B пopядке и нa yсЛoвиях' кoTopЬIе
yоTal{oBЛeньt TpyдoBЬIМ кoДrкcoм PФ, федepaльными зaкoнalуIvI И инЬIМи нopМaTиBньIМи

фeдеpaльньrми зaкoIIElМи И инЬIми нopМaTиBIlЬIМи пpaвoBьIми aктaми' сoдеpя(aщиМи
нopМЬI тpyДoBoГo пpaBa, кoЛЛекTиBнЬIМ ДoгoBopoМ' сoГJIa[IrнияМи И TpyдoBьIМи
ДoгoвopaМи.

ГЛABA 3. oсtIoBHЬIЕ ПPABA и oБЯзAIIнoсTи PAБoTtIикoB

oбязaннocти, пpeДyсМoтprнньIr TpyДoвьIм кoДексoМ PФ,



зaкoнilМи;

зaкoнzlМи

з.2. Paбoтник oбязaн:

дoбpoсoвесTнo испoлняTЬ сBoи тpyДoBьIe oбязaннoсTи' BoзлoженнЬIе нa негo TpyДoBЬIМ
ДoгoBopoМ;

сoблroдaть TIpaBILrIa BI{yTprIIнeгo TpyДoBoгo pacпopяДкa opгaни ЗaЦИ:,1.,

сoблroДaть TpyДoBylo Дисциплинy;
BЬIпOлIIяTЬ yстaIIoBЛеIIные нopМЬI TpyДa;

ГЛABA 4. Пo PяДoк зAкЛIOЧЕ[II4'I, изMЕIIЕ IJиIЯ и ПPЕкPA щЕIIия
TPУДoBoгo ДoгoBoPA

4.I. Зaключен[Ie TpyДoBoгo Дoгoвopa.
4.I'r. Paбoтники praJIизyloт сBor пpaBo нa TpyД ПyтеМ зaкJIIoчrния TрyДoBoгo Дoгoвopa с
ДиpeкTopoм opгaнизaции B сooTBrтсTBии с кoтopЬIМ r{pежДение oбязyrTся пpeДoсTaBиTЬ
paбoтникy paбoтy пo oбyслoвленнoй тpyлoвoй фyнкции, oбeспечитЬ yсЛoBия TpyДa,
пpeДyсМoTpеннЬIr Tpyдoвьrм кoДекcoМ PФ, зaкoнaМИ И инЬIМи нopмaTиBIIьIМи пpaBoBЬIМи
aкTaМи' кoлЛrкTиBI{ыМ ДoГoBopoМ' оoглaцIениЯМи' JIoкElльнЬIМи нopМaTиB[IЬIМи aкTaМи'
сoДepх(aщиМи нopМЬI TpyДoBoгo ПpaBa' сBorBpeМeннo и B пoлнoМ paзМrpr BЬIПлaЧ}IвaTЬ
paбoтникy зapaбoтнyto плaTy' a paбoтник oбязyется личнo BьIпoJIIIяTЬ oПpеДrЛеннylo эTиМ
сoглaшIениеM тpyДoBylo фyнкциro, сoблrоДaть Действytoщие в кoлЛеДже пpagиЛa
BHyTpеннегo paсПopЯлкa (ст. 56 Tк PФ).
4.L.2. Tpyлoвoй ДoгoBop зaкЛючaется в письменнoй фopме ПyтeМ сoсTaBЛеIIия И
пoдписaния cTopoнaМи. Пpием нa paбoтy oфopмляетcЯ пpикaзoМ диpектopa и 6бъявJIяеTся
paбoтникy ПoД paспискy. oдин экзrМпЛяp тpyдoBoгo дoгoBopa хpalrится B г{peжДеHИvI, a
дpyгoй - y paбoтникa.
4'1.з' Пpи пpиме нa paбoтy paбoтник oбязaн пprДъЯBитЬ aДМинистpaции кoЛJleДя{a



cлrДyloщие дoкyl!(еIrTЬI :

_ пaсПopT иЛи Дpyгoй ДoкyМrIIT' yДoсToBrpяIoщий ЛиЧнoсTЬ;
_ тpyдoBylo книжкy, зa иcклIoчeниrМ слyчaеB' кoгдa TpyдoBoй ДoгoBop зaкЛIoчarтсЯ
BПеPBЬIе или paбoTIIик пoсTyIIaеT нa paбoTy IIa yслoBияx сoвмеcтиTеJIЬсTBa;
_ сTpaхoвoе сBиДеTeлЬcTBo ГoсyдapсTBrнIloгo пенсиoннoгo отpaxoB aHIIЯ;
_ ДoкyМrнTЬI Boинcкoгo yчrTa - длЯ Borl{нooбязaннЬж и Лиц' пoдле)кaщиx пpизЬIBy Ira
BoеI{нyIo сЛy}кбy;
_ дoкyМrнT oб oбpaзoвaнии' o кBt}лификaции ИЛИ НaJIvIчии спrциurлЬнЬтx знaний, или
спrциaJIЬIIoй пoдгoтoвки.
4.I.4' oбязaтельнoМy пprДBapиTrлЬнoМy MrДицинскoМy oсBиДеTrJIЬcTBoBaIIиIo пpи
зaклIoЧении тpyДoBoГo ДoГoBopa пoдле}кaT (ст. 69 TК PФ):
_ лицa, нeДoсTигшие 18 лет;

- ЛvlЦa, пoсTyIIaющие нa paбoтy с BpеДнЬIМИ ИЛИ oПaсныМи yсЛoBияМи TpуДa, a тaЮке нa
paбoтьI, сBязaI{ньIe с ДBи}кeниеМ TpalrсПopTa;
_ Лицa' пoсTyIIaющиe Ha paбoтy, нrпocpеДсTBеIIнo сBязaннyк) с ПеДaгoгическoй
ДeЯтеЛЬнoотьro (ст. 331 TК PФ).
4.1.5. Пpи зaключeнии TpyДoBoгo ДoгoBopa сoГЛaцIениeM стopoн МoжеT бьlть
oбуслoвленo испьITaI{ие paбoтникa B цrлях Пpoвеpки егo сooTBеTсTвия ПoлyЧaеМoй paбoте.
Cpoк испьtтaния не Мo)кет ПpeBьIшaтЬ Tpех МесяцrB' a ДЛЯДиprкTopa, гЛaвнoгo бyxгaлтеpa,
их зaМrсTитeлeЙ, pyкoвoДиTелей oбoоoбленньгx сTpyкTyplrЬж пoДpt3Делeний - шIесTи
МесяцlB, rсЛи инoе нr пprДycl\doTprllo фeдеpaльнЬIм зaкoнoм (cт. 70 TК PФ).
4.|.6. Пpи пpиеМе нa paбoтy paбoтник ДoDI(rн бьtть oзнaкoМлен (пoд poспись) с
ДoкyМrнT€lми: Уcтaвoм кoллеД)кa' Пpaвилaми вIIyTpеIrнегo тpyДoвoГo paспopяДкa'
инстpyкциeй пo oхpaне тpyДa' ПpaвиЛaМи Пo TеxIIике безoпaснocти, пoжapнoй
беЗoпaснoсти.

4.2' Измeнениe TpyДoBoгo Дoгoвoрa.
4.2.1. Пepевoд нa Дpyгylo пoстoЯннylo paбoтy в yчpе}кДении Пo LIHИЦИaTИBе paбoтoдaтrля
LIЛfl пеprвoД нa пoсToяIIнyIo paбoтy B Дpyгyю opгaнизaцию Дoпyскarтся Toлькo с
ПиpЬМrннoгo оoгЛaсия paбoтникa (cт.72 Tк PФ).
4.2'2. Paбoтникa, нyждtшoщrгoсЯ B сooTBеTcTBии с МеДицинскиМ зtlкJIIoЧениеМ B
пprДoсTaBлении дpyгoй paбoтьr, aдМинисTpaция кoллeД)кa oбязaъla с егo сoгЛacия
ПrpeвrсTи IIa Дpyгylo иМеющyюся paбoтy' не пpoTиBoпoкaзaннylo емy пo оoсToяниIo
зДopoBЬя. Пpи oткaзr paбoтникa oT ПrprBoДa' либo oтсyTсTBие B кoЛлеД}кr
сooтвeTствyloщrй paбoтьI тpyДoвoй дoгoBop ПpекpaЦaеTся B оooTBетсTBии c п.8 cт.77 TК
PФ (ст.72 Tк PФ).
4.з. Пpекpaщeнlrr TpyдoBoгo Дoгoвopa .

4.з.|. ПpекpaпIение TpyДoвoгo Дoгoвopa BoзМoжнo тoЛЬкo пo ocнoBaIIияМ'
пpeДyсМoTprн}IЬIМ Тpyдoвьrм кoДексoМ PФ (ст. 77 TК PФ).
4.з.2. Paбoтник иМrет пpaBo рacTopгI{yTь тpyдoвoй ДoгoBop' ПpеДyIIpеДиB oб эToМ
pyl(oBoДсTвo opгaнизaЦИp| ПисЬМrннo, Зa ДBе неДеЛи. Пo сoгпarurнию сTopoн тpyлoвoй
ДoгoBop МonteT бьIть paстopгнyT и Дo исTечrния сpoкa пpеДyпpе)кДения oб yBoлЬнении.Дo
исTечeниЯ сpoкa пpеДyпpе}кдения oб yBoЛЬнении paбoтник иМеrT пpaBo в любoе BpеМя
oToзBaTЬ сBoе зilяBЛение. Увoльнениr B эToМ сЛyЧar нe пpoизвo ДpITcЯ, eсJIи нa rгo МrсTo IIе
пpиГЛarrreн B пиcЬМеннoй фopмe дpyгoй paбoтник, кoTopoМy B сooTBrTcтBии с TК PФ и



инЬIMи федеpaльнЬIми aкTaМи не Мo)кет бьlть oTкaзaнo B зaклЮчrнии TpyДoBoгo ДoгoBopa
(ст. 80 Tк PФ).
4'3.3" B пoслeдний дeнь paбoтьI pyкoBoдсTвo opгaнизaЦИИ oбязaнo вЬIДaTЬ paбoтникy
TpyДoBylo кнюIкy' Дpyгие ДoкyМенTЬI, сBязaIIныe с paбoтoй, пo письМеннoМy зaJIвлению
paбoтникa и ПpoизBеcTи с ним oкoнчaTrльньrй paсЧrT (ст. 80 Tк PФ).
4.3.4. Зaлиcут B TpyДoBylo кни)Iкy o пpичинaХ пprкpaщeния тpyдoBoгo ДoгoBopa ДSд1IGIЬI
ПpoизBoДиTЬся B ToчнoМ сOOTBеTоTBии с фopмyлиpoBкaМи Tpyдoвoгo кoДrкca PФ или
инoгo федеpaльнoгo зaкoнa и co cсЬIЛкой нa сooTBrTсTвytoщие c-ГaTЬvI, пyнкT (ст. 66 TК
PФ). Пpи Пoлrrении тpyдoвoй кни)кки B сBязи с yBoJIьI{ением paбoтник pacПисЬIBaеTcя B
книге rlетa ДBи)кения TpyДoBьIх книжек и BкJIaДЬIшeй к ним.

гЛABA 5. PЕ}киM PAБOTЬI и BPEMя OTДЬIхA

5.l. Paбoчее BpеМя paбoтникoB oпpеДеЛЯe'ГcЯ Пpaвилaми BнyTprlrнеГo тpyДoBoгo
pacПopяДкa (ст. 333 Tк PФ) opгaнизaцИИ, a TaК:lКе yveбньIм pacПklcaНИеМ и ДoЛx(нoсTнЬIМи
oбязaннoсTЯNlИ, BoзлaгaeМыМи нa них TpyДoBЬIМ ДoгoBopoм, yuебньrм гpaфикoм.
5.2. !ля педaгoгичecких paбoтникoB ycTaнaBJIивaеTсЯ сoкpaщеннzш пpoДoJlжителЬнocтЬ
paбo.rего BprМени бoлее 36 чacoв B IIеДeлю.

5.3. Пpoлoл)киTeлЬнoсть paбoчегo BpеMe:яvI' a TaкItr МиниМaлЬнa;l пpoдoЛ)кительнoсTЬ
е}кегoДIroгo oпJlaчиBaеМoгo oTпyскa paбoтникaм ylpе}кдrния ycTaItaBлиBarTся B
cooTBетсTBvIИ c Tpyдoвьrм кoдrксoМ PФ и иныМи пpaBoBЬIМи aкTaMи PФ c yчrToМ
oсoбеннoстей их тpyДa.

5.4.l . oбъем уrебнoй нaГpyзки yсTaIIaBЛиBaеTся исхoДя из кoЛичесTBa чaсoB пo уrебнoмy
пЛaнy' пpoГpaмМaМ, oбecпененнocTи кaДpaМи.

5.4.2. Tpyлoвoй ДoгoBop B сooTвrTcTBLILl сo cт. 93 7К PФ мoжrт бьrть зaклIoчrн нa
yслoBиях paбoтьl с yueбнoй нaгpyзкoй Менeе' ЧеМ yсTaIIoBJIeI{o зa отaBкy зapaбoтнoй плaтьr
B cлeДyющих слyчaЯх:
_ пo сoГЛalпениIo Ме}Iщy paбoтникoМ и aДМинисщaцией кoлЛеД)кa;
_ пo Пpoсьбе беpеменнoй женщиIHЬIИЛИ имеroщей pебенкa B BoзpaсTе дo 14 лет (pебенкa-
uIНBanИДaдo 16 лет), в ToМ чисЛe нaxoДящегoся нa пoпечrнии )LtЛvl_ЛИЦ4 oсyщrcTBЛяIoщегo
yxoД зa бoльньrм чJIенoМ сеМЬи B сooTBrTсTBии с МrДицинcкиM зaклЮчrниeМ.
5.4.з. УменьrпенI4e vIЛИ yBеЛичrние уrебнoй нaгpyзки B течrниr уrебнoгo гoДa BoзМoжнЬI
ToЛЬкo
_ пo BзaиМнoМy оoглacиIo сTopoн;
_ пo инициaTиBе aДMинисTpaЦvIL| B слуrar y]\(rнЬшrния кoJIичесTBa ЧaсoB пo y.reбньrм
пJIaнaМ и пpoгpaММaМ.

5.4].3. Уменьrпeние y.rебнoй нaгpyзки B Taкиx слrlaях сЛеДyеT pacсмaTpиBaTЬ кaк
изМенrниe в opгallи3aции пpoизBoДсTBa И TpУДa, B связи с чеM' ДoпyскaеTся иЗМrIIениe
оyЩrcTBеIrнЬIx yсЛoB lаЙ щу лa.
5.4.4. o6 yкaзaннЬIх изМенениях paбoтник ДoЛжен бьlть пoстaBЛеII в иЗBrсTнocTЬ не
пo3ДIIее, чеМ зa 2 мecяЦa.
5.4.5. Если paбoтник не сoгЛaсен нa пpoДoшкение paбoтьI в нoвЬIх ycЛoBияx' тo тpyДoвoй
ДoгoBop пpекpaщaетоя (п. 7 cт.77 'ГК PФ).
5.4.6. [ля изМrнения y'reбнoй нaгpyзки пo инициaтиBе aДМинистpaции кoллrД)кa сoглacие
paбoTникa не тpебyется в cЛyЧ.шx:



_ BpеМеннoгo пеprBoДa Ha Дpyгyю рaбoTy B сBязи с пpoизBoДсTBеIrнoй неoбxoдиМocTЬIo
(cт.74 Тк PФ), нaпpиМеp, Для зaМещeния oTсyTcTByIoщеГo педaгoгa;_ BoссTaнoBления нa paбoтy )кrнщинЬI, пprpBaвшrй oтпyск Пo yхoДy зa pебенкol\d Дo
ДoсTи)кrния иIvI вoзpaстa 3-х лlт' или Пoсле oкoнчaния эToГo oтПycкa;_ BoссTaнoBJIrниЯ нa paбoтy пpeПoДaBaTeЛя' paнеe BЬIпoлняBIIIегo эTy уrебнyro нaгpyзкy;
5.4.4, Учебнaя нaгpyзкa пeДaГoгическиМ paбoтникaм Нa нoвьrй y.rебньlй гoД
yстaIIaBЛиBaеTся pyкoBoДиTeлrМ дo yхoДa paбoтникa B oTIIyск.
5.4.5. Учебнoе вprМя пpепoДaвaTеля в opгaнизaции oпpеДеляrтcя paсписal{ием зaнятий.
Paсписaние зaнятий сocтaBJUIrTся и yTBrp)кДaется aДМиниcтpaциrй yчpe}кДениЯ c yЧеToМ
oбeспечения пeдaГoгическoй целесooбpaзнoсTи' сoблroДения сaIIиTapIIo-гигиeничeских
нopМ и МaксиМaJlЬнoй экoнoМии BprМеFIи пeДaгoгa.
5.4.'7 ПpoдoлжиTrлЬнoсTь paбoнегo ДHЯ aДМиниоTpaTивнo-TrxничrскoГo Пrpсoн€rлa
oПpеДеЛенa нa oснoBatwII4 cT. 9I'94 Tк PФ. ,{ля мyжнин ycтaнaвлиBaeTся paбouaя неДеJIя
пpoдoЛжиTельнoсTЬIo 40 чacoв и 36 чaсoв Для )кeнщин.
5'4.8 Hopмальнaя пpoДoЛжиTeЛЬнoсTь paбoveгo BprМени сoкpaщaeTcЯ Ha;
_ 5 чaсoв в нeДелIo для paбoтникoв' яBJUIIoщихcЯvIНBaЛИДaми I илpl |1 гpyппьr;
_ 4 чaca B неДеЛю и бoлее для paбoтникoB, зaнятЬIх нa paбoтax с BpеДнЬIМи yсJIoBияМи
тpyДa в ПopяДке' yсTa}IoBЛеIrнoМy ПpaвительсTBoМ PФ (от. 92 Tк PФ).
5.5. Haчa.гro r)кeДI{еBIIoй paбoтьl, BpеМя oбеДеннoгo пеpеpьIBa и oкoнЧaние paбoнегo Дня
yстaнaвлиBaеTся с yчетoМ пpoизBoДственнoй деяTеjIЬIIoсти B cooTBrTсTBии с гpaфикoМ
paбo.reгo BprМени.

5.б. ПpедoстaвЛениe r)I(rгoДнЬгх oплaчиBaеМЬIх oTпyокoB.
5.6.l.ovеpeДнoсTЬ пpеДoсTaBJIения rжегoДнЬIх oплaчиBaеМЬж oтпyскoB ycTaнaBЛИBaeTcЯ
pyкoBoДcTвoм oo c yчrToМ неoбхoДимoсти oбеспrчения нopмaлЬнoй paбoтьr г{pe}кдениЯ и
блaгoпpияTIIЬIх ycлoвий ДJIя oTдЬжa paбoтникa. Гpaфик сoсTaBляeTcя Ha кaжДьlй
кaЛендapньlй гoД 3a дBr IIrдrJIи дo нaчaлa нoвoгo ГoДa.
5.6.2. Пpи сoстaвJIеIlии гpaфикa yЧиTЬIBtlIoTся пo}кеJIaния paбoTникoв и oсoбеннoсти
ПpoизBoДсTBel{нoГo Пpoцrссa' a TaЮке кpyг paбoтникoB, иМеющиx пpaBo нa BнеoчеpeДнoе
пpедoсTaBЛrние oTпyскa.
5.6.3. Зapaботнaя пЛaTa зa Bсe BpeМЯ oTПyскa BЬIпЛaчиBaеTся I{е ПoзДнee, чrМ зa Tpи
Дня дo нaчaЛa oTпyскa.
5.6.4. Пpaвo нa иcпoлЬзoBal{ия oTIIyскa зa пеpвьrй гoД PaбoтьI BoзникarT y paбoтникa пo
иcTечении шесTи МесяцrB rГo нr[pеpьrвнoй paбoтьl в oo.
Пo сoглarпениК) сTopoн oпЛaчивaемьrй отпyск paбoтникy мoжrT бьtть пpeдoсTaвЛен и Дo
исTеЧения шIесTи месяцеB. oтпyск зa втopoй И пoслеДyroщий гoДЬI paбoтьr МoжeT
ПpeДoсTaвJUITЬся B лroбoe BpeМя paбo.rегo гoДa B cooTвеTсTвии c oЧеprДнoсTЬIo
пplДoсTaвJlrния oтпyскoв (ст. 122 Tк PФ).
5.6.5. Пo }кrЛaниIo мyжa ежrгoдньlй oTIIyск еМy пpеДoсTaBлЯется B Пеpиoд нaхo)кДения eГo
жrнЬI B oтпyске пo беpемеIlнoсTи и poДaМ нrзaвисиMo oт BpеMrни rгo неПpеpЬIBнoй paбoтьl
в r{pеждении (ст. 123 TК PФ).
5.6.6. Ежегoдньtй oплaчивaемьrй oTпyск пo сoглaшениIo МежДy paбoтникoм уI

aДN4иIIисTpaЦиeЙ oo пеpенoсиTся нa дpщoй сpoк' если paбoтникy сBoеBpеМеннo не бьrлa
пp0изBеДенa oПлaTa зa BpеМя эToгo oTПyскa либo paбoтник бьtл пpеdупpеэюdён o вpeмeни
нaч.}Лa oTпyскa ПoзДнее ЧеМ зa ДBe неДеЛи Дo егo нaЧаJIa (oт. |24 ГК PФ).



5.6.7. Пo сoГлатTтениIo МежДy paбoтникoм vI aдМиниcTpaцией кoлЛeД)кa ежегoдньIй
oплaчиBaемьrй oтпyок МoжеT бьlть paзделен нa ЧaсTи. Пpи этoм хoтя бьr oДIra из чacтeй
эToгo oTПyскa дoл}кнa бьrть не Менеr l4 кaлендapньrx дней.
5.6.8" oтзьlв paбoтникa из oTIIycкa ДoпycкaетcЯ ToЛЬкo с егo coглaсия. HеиспoЛьзoBaIIнa'I в
сBЯ3и c эTиМ чaстЬ oTIIyокa Дoл)кнa бьlть пpeдocTaBЛеI{a пo вьrбopy paбoтникa в yдoбнoe
ДJUI неГo BpеMя B Tечeние текyщегo paбoнегo гoдa иЛи пpисoеДинrнa к oTпyскy зa
слеДyloщиЙpaбoнvliт гoД (cт. 125 Tк PФ).
5.6.9. Чacть oTпyскa' пprBЬIшaющaя 28 кaленДapllьrx дней, пo пиcЬМеннoМy зaяBЛrI{иЮ
paбoтникa Мoх(ет бьIть зaменrнa дене)кной кoмпенсaциeй (cт. 126 TК PФ).
5.5.10. Пpи yвoльнrнии paбoтникy вЬIплaчиBaеTcя кoМпr*caЦИЯ зa Bсе IlrисПoЛьзoвaннЬIe
oTпycкa. Пo пиcьменнoМy зaJIBлrнию paбoтникa неиcпoлЬзoBaнHьIе oTIIycкa мoгyт бьrть
пpеДoсTaBленЬI еМy c ПoсJIrДyIoщиМ yBoЛЬнlниeМ' пpи эToM Д[IrМ yBoльнrниЯ cЧl4TaeTcЯ
пoслеДний ДенЬ oтпycкa (ст. 127 Tк PФ).
5.7 Ежегoдньlй oтпyск ДoЛжrн бьIть пеpенесrн иЛи ПpoДЛrн:
_ пpи вpемeннoй lreTpyДoспocoбнoсти paбoтникa;
_ B Дpyгиx cЛУЧaЯX' ПpеДyсМoTpенныx зaкoнoДaTеЛЬсTBoМ (cт. |24 Тк PФ).

гЛABA 6. TPУДOBAЯ ДисциПЛиIIA

6.1. Paбoтники yЧpr}кДrния oбязaньI ПoДЧиняTЬся pyкoBoДсTBy' BЬlПoлItяTЬ ее yкaзaния'
сBязaI{нЬIе с TpyдoBoй деятельнoстЬIo' a TaЮке Пpикaзы и пpeДIIисaHИЯ, ДoBoДиМьIе с
пoМoщЬю слyжeбньtХ иIIcTpyкц иЙ уlли oбъявлrний.
6.2. Paбoтники' незaвиcиМo oT дoлжнoсTнoгo пoлo)кeтv!Я' oбязaньr пpoяBЛЯTЬ BзaиМнylo
BежлиBoсTЬ' yBa)кение' TepпиМocTь, сoблюдaть cлyжебнylo Дисциплинy'
пpoфeссиoHЕUIЬIIyIo эTикy.
6.3. Зa сoBrprпrниr Дисциплинapнoгo пpoстyпкa' T.е. нeиспoлнrниe ИЛИ ъIeHaДJIr)кaщeе
иcЦoлнение paбoтникa пo еГo Bине вoзЛoженныx нa негo oбязaннoстей, aДNIИHLIcтpaЦИЯ
кoЛлrДх(a иМееT пpaBo пpиМеt{иTЬ сЛеДyloщий Дисциплинapнor BзЬIcкaниr (cт.l92 'ГК PФ):_ зaМrчaние;
_ BЬIгoBop;
_ yBoлЬнeние пo сooTBrTcTByIoщиМ oсIIoBaI{ияМ.
6.4. Пoмимo oснoвaний пprкparцениr TpyДoBoГo дoгoBopa ПpеДyсМoTprнньж в cт. 77 TК
PФ являтoтcя:

Пoвтopнoе B Trчение гoдa гpyбoе нapyшeниr TpyДoBoй Дисциплиньr.
Пpимeнение' в тoМ чисЛе oднoкpaTнoе' MеToДoB Boспитaния' cBязaнI{ЬIх c физинеским
и психиЧeс'киМ нacилиrм нaД личнocTЬIo слyшaтrJUI.

6.5. Зa оДин ДисциплинapньIй пpoсTyПoк Мoжrт бьIть пpимrнrнo oднo Дисциплинapнoе и
oбЩественнoе BзЬIскaниe.

6.6. Пpименение Мrp Диcциплинapнoгo BзЬIскaния' не ПpеДycМoTprнIlЬD( зaкoнoМ'
зaпpещaеTcя.

6.6,1. PaбoTIlики' избpaнньrе B оoстaB пpoфоoroзнЬIх opгaнoB и I{е oсвoбoжДеннЬIе oT
IIpqизBoДственнoй paбoтьr, не МoгyT пoДBеpгIIyTЬся ДиcциплинapнoМy BзЬIскaниIo Lt
yBoлЬнениro без ПрeДBapиTелЬнoГo сoГЛaсия пpoфоoroзнoгo opгaнa' члeнaМи кoTopoгo oни
яBДяIoTсЯ (cт. З14 Tк PФ).
6.6.2. flисциплинapнor BзьIскaниr ДoЛ}кнo бьIть нaЛo)кrнo B tlpеДrлaх сpoкoB'



yотaIIoBленнЬIх 3aкoнoМ' непocprДстBеI{нoе зa oбнapyжениеМ пpocтyпкa, нo не пoзДнrr
oДнoгo Мrcяцa co ДнЯ егo oбнapУЛr.eЕwя, не счиTaя BpеIvIrни бoлезни paбoтникa или
пpeбьIвaния еГo в oTпyске (ст. 193 TК PФ).
6'6'3' .{o пpименения BзЬIcкaниЯ oT l{apyшиTелЯ тpyДoвoй ДисциПЛинЬI дoлжньr бьrть
зaтpебoвaньI oбъяcнеtlия B пиоЬМrннoй фopме. oткaз paбoтникa Дaть oбъяснениЯ не Мo)I(ет
слy}киTЬ пpепяTсTBиеМ дЛя пpиМrнения дисциплинapнoгo BзЬIcкaния.
6'6'4' Пpикaз o пpиMrIIении Дисциплинapнoгo BзЬIcкaния с yкaзaниrМ МoтиBoB егo
пpиМенения cooбщaется paбoтникy' пoДBrpгIryToМy BзЬIcкaнию ПoД paсПискy B TеЧrниr
тprх paбoних дней co дня rгo изДaния (ст. l93 ТК PФ).
6'6'5' Зaпись o ДисципЛиHapнoМ BзьIскaнии в тpyдoвoй кни)ккe paбoтникa не
пpoизBoДиTся, зa искJIIoчениeМ оЛ)пIaеB yBoЛЬнения зa нapyшение TpyДoвoй ДисциплиFIЬI.
6'6. B cлуraе нrсoглaсия paбoтникa с н€lпo)кеннЬIм нa нrгo ДиcциПлинap'ЬIМ BзЬIскaниrМ
oн BпpaBе oбpaтиться B кoМиcсиIo пo тpyДoBЬIм опopaМ И cУД.
6.7. Еcли B Tечeние гoДa сo дня IIaJIoжения Дисциплинapнoгo BзЬIскaнияpaбoтник не бyДет
пoДBеpГIryT IroBoМy ДисциплинapнoМy BзЬIскaниIo, oн сЧиTaeTcя не ПoДBepгaBIIIиМся
ДисциПЛинapнoМy BзЬIскaниIо (cт. |94 TК PФ).

гЛABA 7. TЕхникA БЕЗ oПA сIIo с TуI И ПPoизB OДсTBЕIIнAЯ сAIIиTAPI,Iя

7 'I. КaждьIй paбoтник oбязaн сoблroдaть тpебoвaния пo Tеxникr безoпaснoсти 14

пpoизBoДотвеннoй caНИTapИkI. пpеДycМoTpellные дeйствyroщими зaкoнaМи uI инЬIМи
нopМaTиBIIЬIМи aкTaМи.
7.2. Bce paбoтники opгaнизaции BкЛIoчaЯ pyкoBoДитeля' oбязaньl пpoxoДиTЬ oб1^rение,
инcTpyкTDI(' пpoвrpкy знaниЙ пpaBиЛ и нopМ и иIIсTpyкЦий пo oхpaне .rpуДa и TехIlике
безoпaснoсTи B IIopяДке и B сpoки, кoтopыe yсTaIIoBЛeны Для oпprдeЛеHI{ЬD( BиДoB paбoт и
пpофессий.

7.3. Paбoтник oбязaн нrМeДJIеIIнo изBeщaTЬ сBoегo непoсpеДсTBеtlнoгo иJIи BьIrrIесToЯщrгo
pyкoBoДиTeЛя o лroбoй cИTУaЦ|4pI, yГpo)кaЮщей жизни и зДopoBЬro лroдeй, o кDI(ДoМ
нерчaсTнoМ слyчae, пpoисшеДшеМ нa пpoизBoДсTBе иЛи oб yхyдrпении coсToяниЯ сBoегo
зДФpoBЬя.

7.4. ПеДaгoгичrские paбoтники и paбoтники' чЬя paбoтa cr,Язaтa с BpеДньIМи ycлoBиЯМи
TpУДa, oбязaньr пpoхoДиTЬ oбязaтельнЬIе пpeДBapиTелЬнЬIе (пpи пoсryпЛrнии нa paбoтy) и
пеpиoДиЧескиe (в TeЧrние тpyлoвoй ДeяTелЬнoсти) мeдицинскиr oсмoTpьI (cт.2l4 Tк PФ).
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